COMUNE DI REGGELLO

Citta Metropolitana di Firenze

DELIBERA n. 101 del 28/08/2024

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

OGGETTO: APPROVAZIONE DELLE "DISPOSIZIONI PER IL
FUNZIONAMENTO DELLO SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA (SUE)" Al
SENSI DELL'ART.48 C.3 DEL D.LGS N.267/2000

L’anno duemilaventiquattro il giorno ventotto del mese di agosto, convocata
nei modi di legge per le ore 08:30 nella sede del Comune di Reggello, si & riunita
la Giunta Municipale sotto la presidenza di Piero Giunti nella sua qualita di
SINDACO e con lintervento degli assessori che dall'appello risultano essere i
seguenti:

GIUNTI PIERO SINDACO Presente
BARTOLOZZI JO VICE SINDACO Assente
BARTOLINI ADELE ASSESSORE Presente
BATIGNANI TOMMASO ASSESSORE Presente
COSI ANDREA ASSESSORE Presente
DEL SALA PRISCILLA ASSESSORE Presente
Presenti n. 5 Assentin. 1

Partecipa alla seduta il Segretario comunale Dott. Massimo Origa, che, ai sensi
dell'articolo 97, comma 4, lett. a) del D. Lgs. 267 del 18.08.2000, provvede alla
redazione del presente verbale.
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LA GIUNTA COMUNALE

PREMESSO che per SUE si intende lo Sportello Unico per I'Edilizia, istituito ai
sensi dell'articolo 5, comma 1 bis, del decreto del Presidente della Repubblica 6 giugno
2001, n. 380 (Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia edilizia),
il quale definisce che la gestione dei procedimenti abilitativi inerenti gli interventi di edilizia
residenziale e le relative funzioni di controllo competono allo sportello unico per I'edilizia
(SUE);

CONSIDERATO che il suddetto art. 5 del DPR 380/2001 istitutivo dello Sportello
Unico per l'edilizia, testualmente recita “Le amministrazioni comunali, nell'ambito della
propria autonomia organizzativa, provvedono (....) a costituire un ufficio denominato
Sportello unico per I'edilizia che cura tutti i rapporti fra il privato, I'amministrazione e, ove
occorra, le altre amministrazioni tenute a pronunciarsi in ordine all'intervento edilizio
oggetto della richiesta di permesso o di segnalazione cetrtificata di inizio attivita”;

RILEVATO altresi che la L.R. Toscana 65/2014 e s.m.i., all'art. 132 ribadisce che la
gestione dei procedimenti abilitativi inerenti agli interventi di edilizia residenziale e le
relative funzioni di controllo competono allo sportello unico per I'edilizia (SUE);

CONSIDERATO che:

- il servizio Sportello Unico per I'Edilizia costituisce la piattaforma tecnologica telematica
unica per la gestione dei processi edilizi che garantisce una gestione unificata e
centralizzata delle utenze e una gestione informatizzata dei pagamenti;

- gli obiettivi di questa piattaforma sono progettazione e attuazione di processi digitali per
le diverse procedure edilizie, maggiore efficienza, trasparenza e semplificazione grazie
all'informatizzazione e alla standardizzazione delle attivita istruttorie;

- la piattaforma consente, attraverso un unico punto di accesso, di usufruire online di tutti i
servizi disponibili per il settore dell’edilizia rivolgendosi a cittadini, tecnici e professionisti
del settore dell’edilizia;

- la piattaforma consente di fornire informazioni anche mediante la predisposizione di un
archivio informatico per la consultazione dei dati e dello stato di avanzamento delle
pratiche da parte di chi abbia interesse all’accesso;

PRESO ATTO che ai sensi dellart. 4 del d.p.r n.160/2010 la gestione dei
provvedimenti abilitativi inerenti gli interventi di edilizia produttiva compete allo sportello
unico per le attivita produttive (SUAP) che si avvale del sistema telematico di accettazione
regionale STAR ;

DATO ATTO che il Servizio Edilizia Privata - all'interno del Settore Servizi Tecnici -
costituisce gia per cittadini e professionisti il punto di riferimento e di accesso per i
processi e procedimenti che attengono agli interventi di edilizia privata;

RITENUTO necessario procedere alla organizzazione del funzionamento dello
Sportello Unico per 'edilizia alla luce di quanto disposto dal DPR 380/2001;

RITENUTO altresi necessario implementare i processi digitali per le diverse
procedure edilizie, attivando il nuovo portale SUE con accesso diretto dalla home page
del sito istituzionale del Comune di Reggello alla voce “Sportello Unico per I'Edilizia
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(SUE)” prevedendo l'utilizzo dello stesso quale unica modalita di accesso per gli utenti
esterni per la presentazione delle pratiche edilizie;

CONSIDERATO che Il'attivazione del portale telematico SUE consentira di
eliminare quasi completamente gli invii cartacei e via PEC, di guidare i cittadini e i
professionisti nella corretta compilazione della modulistica in modalita telematica,
permettera in fase di back office di velocizzare le istruttorie delle istanze, consentendo, al
contempo, una maggiore trasparenza;

RITENUTO quindi opportuno, per un ordinato ed efficace svolgimento dell'attivita
dello Sportello Unico per l'edilizia, approvare le Disposizioni per il funzionamento dello
sportello Unico Edilizia (SUE) presso il Comune di Reggello;

PRECISATO che a partire dalla data dell'attivazione del portale SUE - che sara
indicata nel sito internet del Comune di Reggello e alla quale sara data ampia diffusione -
saranno dichiarate irricevibili le istanze presentate in altre modalita;

RITENUTO opportuno stabilire che la decorrenza della presentazione telematica
esclusiva attraverso la procedura accessibile dal portale SUE delle istanze edilizia sia il
30 ottobre 2024, sostituendo la modalita di presentazione tramite la PEC dell’Ente;

VISTO la bozza relativa alle “Disposizioni per il funzionamento dello Sportello
Unico Edilizia (SUE)”, allegata quale parte integrante e sostanziale del presente atto;

RILEVATO che I'adozione del presente atto ricade nelle competenze della Giunta
comunale ai sensi dell’art. 48, comma 3, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267;

VISTAla legge 7 agosto 1990 n. 241;

VISTO il vigente regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi
approvato con delibera di G.M n.78 del 26/6/2023;

VISTO il vigente Regolamento di Contabilita, approvato con delibera Consiglio
Comunale n. 88 del 17/10/2016;

DATO ATTO che ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs 18 agosto 2000, n 267, & stato
acquisito ed allegato alla presente deliberazione di cui costituisce parte integrante e
sostanziale, il parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica dal Responsabile del
Servizio Edilizia Privata Urbanistica Ambiente;

A VOTI FAVOREVOLI UNANIMI, resi nelle forme di legge,

DELIBERA

1. di approvare le “Disposizioni per il funzionamento dello sportello Unico Edilizia
(SUE)” presso il Comune di Reggello, allegato alla presente deliberazione a
formarne parte integrante e sostanziale;

2. di stabilire che la decorrenza della presentazione telematica esclusiva attraverso
la procedura accessibile dal portale SUE sia il 30 ottobre 2024, data a partire da
cui il portale telematico costituira d’'unico ed esclusivo punto di accesso per la
presentazione delle domande di intervento edilizio che non debbano passare dal
sistema telematico di accettazione regionale STAR ;

3. di demandare al competente Dirigente di procedere a tutti gli adempimenti
necessari all’attivazione del nuovo portale SUE con accesso dalla home page del
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sito istituzionale del Comune di Reggello, alla voce Sportello Unico per I'Edilizia,
prevedendo I'utilizzo dello stesso quale unica modalita di accesso per gli utenti
esterni per la presentazione delle pratiche edilizie elencate nell’apposita sezione
delle disposizioni allegate;

4. di comunicare il presente atto, contestualmente all’affissione allAlbo Pretorio, ai
Capigruppo Consiliari ai sensi dell’art.125, del D. L.vo 18.08.2000 n.267.

Successivamente, stante I'urgenza
LA GIUNTA COMUNALE
a voti unanimi, resi nelle forme di legge,
DELIBERA
di dichiarare la presente immediatamente eseguibile ai sensi e per gli effetti art.134,
comma 4, del D.L.vo 18.8.2000 n.267.

-—— Q ---
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Letto, approvato e sottoscritto con firma digitale.

IL SINDACO IL SEGRETARIO GENERALE
Piero Giunti Massimo Origa



Comune di Reggello
Servizio Edilizia Privata Urbanistica Ambiente

Piazza Roosevelt, 1 - REGGELLO —
Tel 055/86691 - Fax 8669266
Pec comune.reggello(@postacert. toscana. it
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TITOLO I - PRINCIPI GENERALI
Art. 1

OGGETTO

Le presenti disposizioni, in osservanza a quanto previsto dal D.P.R. 6 giugno 2001. n. 380 e s.m.i., indicano i
compiti dello Sportello Unico per I'Edilizia (SUE) e le modalita di inoltro delle istanze.

Art. 2
CHE COSA E LO SPORTELLO UNICO DELL’EDILIZIA

Lo sportello unico per edilizia, acronimo SUE, ¢ un servizio diretto a fornire a coloro che vi hanno interesse
I'accesso a tutte le informazioni concernenti gli adempimenti necessari per accedere alle procedure
autorizzatorie, asseverate o di attivita edilizia libera, previste dalla L.R.65/14 e dagli strumenti urbanistici
comunali, consentendo inoltre I'accesso all’elenco delle istanze presentate e al relativo stato dell’iter
procedimentale, nonché a tutte le informazioni utili e disponibili per quanto di competenza in materia di edilizia
ed urbanistica.

11 SUE ¢ I'unico punto di accesso per il privato interessato in relazione alle vicende amministrative riguardanti il
titolo abilitativo e lintervento edilizio oggetto dello stesso, che cura tutti i rapporti fra il privato,
l'amministrazione e, ove occorra, le altre amministrazioni tenute a pronunciarsi in ordine all'intervento edilizio
oggetto della richiesta di permesso di costruire, di segnalazione certificata inizio attivita o comunque di istanze
inerenti le attivita edilizie.

Art. 3
DEFINIZIONI

Al fini delle presenti disposizioni:

1. per SUE si intende lo Sportello Unico per ’Edilizia, istituito ai sensi dell’articolo 5, comma 1 bis, del
decreto del Presidente della Repubblica 6 giugno 2001, n. 380 (Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia edilizia), il quale definisce che la gestione dei procedimenti
abilitativi inerenti gli interventi di edilizia residenziale e le relative funzioni di controllo competono
allo sportello unico per Uedilizia (SUE). I1 SUE coincide con il Servizio Edilizia privata;

2. per Dirigente del SUE si intende il Dirigente al quale sono attribuite le funzioni in materia di edilizia
privata;

3. pet Responsabile del SUE si intende il dipendente Responsabile del Servizio Edilizia privata;

4. per Responsabile del procedimento si intende il responsabile del procedimento amministrativo
individuato ai sensi della L. 241/90 e s.m.i. comunicato ai richiedenti mediante la nota di avvio del
procedimento;

5. per istruttore si intende il personale a cui il Responsabile del Servizio Edilizia privata assegna, di volta
in volta, l'istruttotia delle istanze pervenute il quale pud anche coincidere con il Responsabile del
Procedimento.

Art. 4
AMBITO DI APPLICAZIONE

11 SUE ¢ competente:

1. a ricevere ogni titolo abilitativo edilizio o altra comunicazione di inizio lavori comunque denominata,
nonché ogni altra istanza volta all'attivazione di procedimenti amministrativi relativi all'attivita edilizia;

2. aricevere le istanze di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della L. 241/90 e s.m.i. relative alle
pratiche edilizie presenti nell'archivio di deposito e corrente del Servizio Edilizia privata;

3. a fornire informazioni sulle materie di competenza del Servizio Edilizia Privata nonché informazioni
sullo stato di avanzamento delle pratiche;

4. al rilascio dei titoli abilitativi edilizi, degli atti rilevanti ai fini degli interventi di trasformazione edilizia
del territorio, e delle certificazioni il cui rilascio ¢ affidato alla competenza del Servizio Edilizia privata;

5. alla cura dei rapporti tra 'amministrazione comunale, il privato e le altre amministrazioni chiamate a
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pronunciarsi in ordine all'intervento edilizio oggetto del titolo abilitativo edilizio;

6. ad acquisire gli atti di assenso delle pubbliche amministrazioni coinvolte nel procedimento ove questi
non siano gia stati allegati dal richiedente;

7. accertare i requisiti e le condizioni dichiarate nella rappresentazione dei titoli abilitativi edilizi;

8. a provvedere all'estrazione a campione delle comunicazioni/titoli abilitativi da sottoporte a controllo
per i quali la normativa vigente in materia edilizia prevede tale modalita operativa di verifica.

Art. 5
MODALITA DI ACCESSO AI SERVIZI SUE E DI INOLTRO DELLE ISTANZE

1. Per la presentazione delle domande si dovra accedere al portale Sportello Unico per 1'Edilizia (SUE)
appositamente dedicato, dal momento della sua attivazione, raggiungibile dall'indirizzo web dedicato
(https:/ /www.reggello.cportal.it/) e dalla home page del sito istituzionale del Comune di Reggello alla
voce “Sportello Unico per I'Edilizia (SUE)”.

2. Allinterno del portale CPortal si trova una sezione dedicata alla Presentazione pratiche ovvero alla
presentazione telematica delle Istanze Edilizie. Per ogni istanza sara presente una scheda informativa
che illustrera la prassi amministrativa, la normativa di riferimento, l'onerosita e altre informazioni ad
esse correlate.

3. 1l sistema di compilazione all'interno del portale consente di verificare in successione il corretto
inserimento dei dati e documenti necessari alla singola pratica.

4. 1l portale telematico costituira dal giorno 30 ottobre 2024 'unico ed esclusivo punto di accesso per la
presentazione delle domande di intervento edilizio di seguito specificate che non debbano passare
dallo STAR regionale:

Comunicazione Inizio Lavori (CIL)
Comunicazione Inizio Lavori Asseverata (CILA)
Comunicazione di Inizio Lavori Asseverata Superbonus (CILAS)
Segnalazione Certificata Inizio Attivita (SCIA)
Segnalazione Certificata Inizio Attivita in sanatoria (SCIAS)
Segnalazione Certificata Inizio Attivita alternativa al Permesso di Costruire (SCIAA)
Permesso di Costruire (PDC)
Accertamento di Conformita (CONF)/Permesso di costruire in sanatoria (CONF)
Attestazione Asseverata di Agibilita (AGI)
Autorizzazione Paesaggistica Ordinaria (APO)
Autorizzazione Paesaggistica Semplificata (APS)
Compeatibilita Paesaggistica (CP)
. Dichiarazione di inizio lavori Vincolo Idrogeologico (DIL)
Autorizzazione Vincolo Idrogeologico (AVI)
Autorizzazione Vincolo Idrogeologico in sanatoria (AVIS)
Certificato di Destinazione Urbanistica (CDU)
Parere Preventivo (PP)
Piani Attuativi (PA)
Progetti unitari convenzionati (PUC)
Piani di recupero (PdR)
Varianti urbanistiche
Monetizzazioni
Deposito rappresentazione stato legittimo dell’'immobile
Accesso agli atti
Idoneita alloggiativa

NTFHEEE TP R0T OB T AT NSR me a0 g

Autorizzazione allo scarico

5. Nel caso in cui dette istanze siano presentate in altre modalita, saranno dichiarate irricevibili ed ai fini
della decorrenza termini di legge non potra essere invocata la presentazione della pratica mediante al-
tra modalita rispetto all'utilizzo del portale SUE.

6. Saranno accettate istanze presentate in altre modalita solo ed esclusivamente nel caso in cui il portale
non fosse funzionante per motivi tecnici accertati dall'Ente, non imputabili agli utenti, e ticonosciuti
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con specifico atto/comunicazione del Responsabile di Servizio a cui appartiene il SUE.

7. Per le istanze in corso e presentate tramite PEC antecedentemente all'attivazione del portale CPortal,
l'inoltro della documentazione integrativa (per esempio: integrazioni, inizio/fine lavori, volture,
proroghe, ecc...) potra essere effettuata anche tramite CPortal oppure presentata per PEC fino alla
data del 31 dicembre 2024, decorsa la quale tutte le relative comunicazioni e integrazioni dovranno
essete inoltrate esclusivamente tramite l'applicativo CPortal.

8. Sono dichiarate irtricevibili anche quelle istanze per le quali, all'interno del portale, venga utilizzata una
tipologia di istanza non corretta.

9. Faranno eccezione a tale procedimento le istanze di edilizia libera (CIL), gli Accessi agli atti formali e
informali, le richieste di idoneita alloggiativa e le notizie o comunicazioni riguardanti il settore edilizia
privata e urbanistica rivolte all'ufficio.

Art. 6
ACCESSO AL PORTALE

1. Sono abilitati all'accesso al portale tutti i cittadini che siano in possesso dei requisiti di accesso ai servizi
della Pubblica Amministrazione (SPID - CIE - CNS).

2. 1 professionisti potranno accedere al portale tramite I'area a loro dedicata “La wia scrivania”.

3. Accedendo alla sua scrivania potranno visualizzare e gestire tutte le tue pratiche, da quelle presentate a
quelle in bozza oppure presentarne di nuove. Inoltre, per le pratiche gia presentate, potranno
conoscere lo stato di avanzamento dell'iter comunale e dovranno essere muniti di inditizzo di Posta
elettronica certificata e di firma digitale, oltre che di idonea procura alla presentazione e sottoscrizione
digitale.

Art. 7
MODULISTICA, PROCURA, DIRITTI E BOLLI

1. All'interno del portale saranno indicati i campi la cui compilazione ¢ obbligatoria e preclude, pertanto,
il buon esito della registrazione e quelli da compilare facoltativamente.

2. Per la presentazione delle pratiche edilizie deve essere utilizzata esclusivamente la modulistica contenuta
all'interno del portale nell’apposita sezione di servizio Modulistica SUE, all'interno del quale saranno
consultabili e scaricabili i moduli unici regionali approvati con DGR n. 1031 del 25 settembre 2017 e
successivi aggiornamenti approvati con dd.dd. n. 16086 del 7 novembre 2017, n. 13366 del 7 agosto
2019, n. 999 del 27 gennaio 2020 e n. 2434 del 21 febbraio 2020, n. 253 del 13 gennaio 2021, n. 1413
del 2 febbraio 2021, con DGR n. 848 del 2 agosto 2021, con d.d. di aggiornamento n. 760 del 19
gennaio 2022, DGR n. 63 del 30 gennaio 2023, con d.d. di aggiornamento n. 1754 del 1 febbraio
2023, n. 2805 del 16 febbraio 2023, n. 2222 del 6 febbraio 2024, n. 7150 del 5 aprile 2024 e con d.d. n.
11908 del 31 maggio 2024.

3. Tutti i document allegati devono essere firmati digitalmente dal richiedente/titolare e dagli altri
soggetti coinvolti nella pratica edilizia (tecnico progettista, direttore dei lavori, tecnici specialisti,
impresa ecc.).

4.  Qualora il richiedente/titolare dell'istanza non fosse munito di firma digitale, la pratica dovra contenere
la procura speciale al professionista incaricato alla presentazione e sottoscrizione della pratica, compi-
lata, datata, e firmata in modo olografo da tutti i soggetti titolari e scansionata in formato PDF/A. La
procura cosi formata e firmata digitalmente dal professionista dovra essere accompagnata dalla copia
dei documenti in corso di validita di tutti 1 soggetti che conferiscono la procura.

5. I documenti di identita in corso di validita sono da allegare in copia anche per tutte le dichiarazioni
reseai sensi dell'art. 38 del DPR 445/2000. La scansione deve essere leggibile nei contenuti e nella
data di scadenza del documento prodotto.

6. Non ¢ necessario il documento di identita del soggetto che firma digitalmente poiché la firma digitale
¢equivalente alla firma autografa apposta in presenza del dipendente addetto al procedimento dell'art.
5 del Codice dell'Amministrazione digitale.

7. Per ciascuna pratica inoltrata tramite portale occorre provvedere al versamento dei diritti di segreteria,
con le modalita del sistema Pago Pa, i cui importi sono indicati nella tabella scaricabile dal sito del
Comune di Reggello.
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8. Nelle istanze a cui consegua il rilascio di atti o certificazioni si dovra provvedere all’acquisto e
successivo annullamento dell'imposta di bollo tramite apposito modello.

Art. 8
SPECIFICHE TECNICHE E DOCUMENTAZIONE

1. La documentazione obbligatoria da trasmettere unitamente alle istanze ¢ quella prevista dal d.p.g.r
88/R /2020 Regolamento di attnazione dell'articolo 141 della legge regionale 10 novembre 2014, n. 65 (Norme per il governo del
territorio) contenente ['elenco della documentazione e degli elaborati progettuali da allegare alla richiesta di permesso di costruire, alla
segnalazione certificata di inizio attivita e alla comunicazione di inizio lavori asseverata, art. 2 per interventi soggetti a
permesso di costruire, art. 3 per interventi soggetti a SCIA e art. 4 per interventi soggetti a CILA. Gli
elaborati progettuali esplicativi dell'intervento da realizzare devono essere redatti secondo le indicazioni
fornite dall’art 5 del Regolamento stesso che si riporta di seguito:

1. Gli elaborati progettuali relativi all'intervento da realizzare, costituenti allegato alla relazgione tecnica di asseverazione del
progettista abilitato in caso di permesso di costruire ¢ SCLA o alla comunicazione in caso di CILA, garantiscono la completa
illustrazione del progetto e della effettiva consistenza dei lavori da realizzare e contengono tutte le informagioni necessarie per consentire
la verifica della conformita del progetto alla vigente normativa in materia ediligia ed nrbanistica. Essi sono i segnenti:

a) relazione tecnica di progetto, con i contenuti di cuni all'articolo 6;

b) individnazione dell'area interessata dall'intervento su estratto di mappa catastale, in copia aggiornata, o su estratto della cartografia dello
strumento della pianificazione urbanistica, o su estratto della carta tecnica regionale;

¢) planimetria generale dell'area interessata dallintervento o dell'area di pertinenza dell'organismo edilizio o del manufatto edilizio oggetto
di intervento, in scala adegnata e comungue non inferiore a 1:500, nel rispetto di quanto specificato al comma 3;

d) elaborato contenente schemi grafici esemplificativi e caleoli analitici, con la dimostrazione del rispetto dei parametri previsti dalla vigente
disciplina nrbanistico-edilizia;

¢) piante quotate di ciascun piano dell'organismo edilizio o del manufatto edilizio interessato dall'intervento, nella scala minima 1:100,
compresi gli eventuali piani pargialmente o totalmente interrati e la copertura, nel rispetto di quanto specificato al comma 3;

) sezdoni verticali quotate dell’organismo edilizio o del mannfatto edilizio, nella stessa scala delle piante; le sezioni, in numero adeguato
sufficiente a fornire una rappresentagione altimetrica completa dell'organismo edilizio o del manufatto edilizio, sono eseguite nei punti
pint significativi dell'opera, nel rispetto di quanto specificato al comma 3;

g) prospetti delle facciate dell'organismo edilizio o del manufatto edilizio, nella scala minima 1:100, con tutti gli elementi identificativi
dell'intervento e con la indicazione delle quote ¢ dell'altezza del fronte (HF), se necessario per la valutazione dell'intervento, nel rispetto
di quanto specificato al comma 3; qualora ['organismo edilizio o il manufatto edilizio sia aderente ad altri fabbricati, i disegni dei
prospetti comprendono almeno le linee e i contorni di quelli adiacents, allo scopo di valutare correttamente allineamenti e dislivelli;

h) particolari architettonici e decorativi, in scala adegnata, se significativi per la valutazgione dell'intervento;

1) schema dell'impianto di raccolta e smaltimento dei reflui in scala adegnata e comungue non inferiore a 1:500, in cui si evidenzi il distinto
percorso delle acque di rifinto, distinte in acque nere, chiare saponose ¢ meteoriche, il loro trattamento e lo smaltimento finale.

2. Alla richiesta di permesso di costruire, alla SCILA ¢ alla CIL.A sono allegati gli elaborati progettnali individuati
nell'allegato 1 del presente regolamento come “obbligatori” in fungione del tipo di intervento edilizio. Sono altresi allegati, se pertinenti
rispetto allo specifico intervento da realizzare e necessari alla compinta rappresentazione ed illustrazione dell’intervento stesso e alla
verifica di conformita urbanistico-edilizia, gli elaborati progettuali di cui al medesimo allegato 1 da produrre solo se significativi in
Sfunzione dello specifico intervento.

2. Tutti i documenti dovranno essere in formato PDF/A firmat digitalmente secondo quanto previsto
dall'art. 20 del Codice dell' Amministrazione digitale, Decteto legislativo 07 marzo 2005 n 82, ovvero:

1-bis. 1l documento informatico soddisfa il requisito della forma scritta e ha l'efficacia prevista dall articolo 2702 del Codice
civile quando vi é apposta una firma digitale, altro tipo di firma elettronica qualificata o una firma elettronica avangata o, comunque, é
Jformato, previa identificazione informatica del suo antore, attraverso un processo avente i requisiti fissati dall’ AglD ai sensi dell'articolo
71 con modalita tali da garantire la sicurezza, integritd e immodificabilita del documento e, in maniera manifesta e inequivoca, la sna
riconducibilita all'autore. In tutti gli altri casi, l'idoneita del documento informatico a soddisfare il requisito della forma seritta e il suo
valore probatorio sono liberamente valutabili in gindizio, in relazione alle caratteristiche di sicurezza, integritd e immodificabilita. La
data e ['ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai tergi se apposte in conformita alle Linee guida.

1-ter. L'utilizzo del dispositivo di firma elettronica qualificata o digitale si presume riconducibile al titolare di firma elettronica, salvo
che quiesti dia prova contraria.

T-quater. Restano ferme le disposizion: concernenti il deposito degli atti e dei documenti in via telematica secondo la normativa, anche
regolamentare, in materia di processo telematico.

3. Le regole tecniche per la formazione, per la trasmissione, la conservazione, la copia, la duplicazione, la riproduzione e la validazione
dei documenti informatici, nonché quelle in materia di generazione, apposizione e verifica di qualsiasi tipo di firma elettronica, sono
stabilite con le Linee Guida

4. Con le medesime regole tecniche sono definite le misure tecniche, organizgative e gestionali volte a garantire ['integrita, la disponibilita
¢ la riservatezza delle informasgioni contenute nel documento informatico.
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5.

5

Restano — ferme — le  disposizioni  di  legge  in materia  di  protezione  dei  dati  personali.

-bis. Gli obblighi di conservazione ¢ di esibizione di documenti previsti dalla legislazione vigente si intendono soddisfatti a tutti gli

effetti di legge a mezzo di documenti informatici, se le procedure utilizzate sono conformi alle Linee guida.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

10.

La dimensione complessiva delle istanze/integrazioni, comprese le relazioni, la documentazione
fotografica e gli elaborati che costituiscono la pratica inviata non dovranno superare i 50 MB.

La dimensione massima dei singoli file deve essere di 2MB per le relazioni e 5 MB per la
documentazione fotografica e per le tavole grafiche.

Non ¢ ammesso inserire in un unico file documenti con contenuto non omogeneo (es. procura,
istanza, tavole ecc.) ma dovranno essere inseriti singoli file per ciascuna tipologia di documento.

Non sono consentite cartelle compresse contenenti piu file.

Ciascun file dovra contenere un singolo documento nominato, anche in forma abbreviata, in modo da
desumere agevolmente il contenuto, riportando espressamente la versione del file, la quale assumera
un  numero progressivo nel caso di  successiva sostituzione del file (esempio:
Stato_attuale_piante_VO01;e nel caso che successivamente venga sostituito: Stato_attuale_piante_V02).
Non sono consentiti link a servizi di cloud storage.

Il formato di rappresentazione richiesto dovra essere in formato UNI A4 per le relazioni e la
documentazione fotografica ed UNI A3 per le tavole grafiche. Sono ammessi elaborati che superino i
limiti del formato A3 unicamente nel caso in cui la planimetria generale ecceda tale formato oppure
per i disegni relativi a grandi edifici o progetti complessi. In tali specifici casi i formati dovranno
essere comunque ricondotti allo standard UNI A2, UNI Al ed il massimo formato non dovra
comunque superare 'UNI AO.

Tutti gli elaborati grafici dovranno essere in scala, quotati e dimensionati; il file, in uscita di stampa,
dovra avere il disegno con le dimensioni reali della scala grafica (es. 1:100. 1:200, 1:500 ecc.) definita
per i diversi tipi di rappresentazione.

Durante la fase di stampa/trasformazione dei documenti, volta alla creazione dei file PDF/A, il
professionista dovra verificare che le “opzioni dimensioni” siano impostate su “dimensioni effettive”
e non su “adatta” o “riduci”.

L’orientamento della pagina deve corrispondere a quello del layout in modo che il file prodotto sia
immediatamente leggibile senza ricorrere alla rotazione della vista.

Il formato della pagina deve essere il medesimo di quello del foglio da stampare, evitando ampi
margini bianchi.

La rappresentazione degli elementi dell’organismo edilizio, fornita tramite file, deve essere del tipo a
segno grafico nero su fondo bianco, con idonea attribuzione degli spessori dei pennini in uscita di
stampa, con utilizzo di retinatura/riempimento in colore nero-grigio per murature sezionate.

Sono ammesse colorazioni per gli elaborati di stato sovrapposto, nei tradizionali colori (giallo per
demolizioni e rosso per costruzioni), e i casi in cui l'utilizzo del colore sia finalizzato ad una migliore
comprensione di tematismi.

I formati delle quote dovranno essere idonei a garantirne la leggibilita al video ed in scala di
visualizzazione reale (dimensione del carattere di testo decifrabile).

TITOLO II - LA STRUTTURA ORGANIZZATIVA
Art. 9
ORGANIZZAZIONE

Le funzioni di cui al titolo I sono esercitate direttamente ed in modo unitario dagli enti coinvolti nella
procedura, esclusivamente attraverso il SUE.

Alla struttura sono assegnate risorse umane, finanziarie e tecniche adeguate alle finalita che devono
essere perseguite, secondo i programmi definiti dagli organi politici.

Art. 10
RISORSE UMANE

L'attivita di front-office, per le pratiche di competenza verra svolta dal personale tecnico e/o
amministrativo individuato dal Comune, sia per la parte informativa di carattere amministrativo e
tecnico, che per il rilascio di tutti gli atti di competenza.
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2. Ll'attivita istruttoria e di back-office, sino al rilascio, ove presctitto, dell’atto autotizzatorio finale, verra

svolta dal personale tecnico secondo le suddivisioni di competenza, attribuite dal Responsabile del
SUE.

Art. 11
PRINCIPIO DI COLLABORAZIONE

La struttura si basa sul principio di collaborazione fra i vari uffici interessati al procedimento.
L'otganizzazione deve in ogni caso assicurare economicita, efficienza, efficacia e rispondenza al
pubblico interesse dell'azione amministrativa, secondo principi di professionalita e responsabilita.

N —

Art. 12
COMPETENZE RESPONSABILE DELLO SPORTELLO UNICO PER L’EDILIZIA (SUE)

1. Responsabile dello Sportello Unico per I'Edilizia adempie allo svolgimento dei compiti stabiliti dalle
normative sullo Sportello Unico.
2. Al Responsabile del SUE compete:

e ]a gestione dei procedimenti volti al rilascio degli atti inerenti all’esercizio dell’attivita edilizia dei
privati, comunque denominati dalla normativa vigente, e di quelli assegnati comunque al Servizio
Edilizia Privata anche non strettamente legati all'attivita edilizia, compresi quelli che comportano il
rifiuto delle istanze;

e la gestione dei procedimenti volti all’emanazione dei provvedimenti connessi all’esercizio del
controllosulla regolarita dell’attivita edilizia;

e la proposta al Dirigente dei provvedimenti organizzativi concernenti il SUE e dell'impiego delle
risorse affidate, inerenti alla gestione del servizio;

Art. 13
ORGANIZZAZIONE DEL SUE

1. Al fine di assicurare il piu rapido ed efficace funzionamento del SUE, il Responsabile propone al
Dirigente e adotta nei limiti delle competenze assegnate, nel rispetto della normativa vigente in
materia e dei criteri risultanti dal presente regolamento, i necessari atti di organizzazione.

2. 1I personale di sportello front-office dovra fornire all’utenza, tutte le informazioni relative ai vari
procedimenti, alla presentazione delle istanze e quant’altro necessario per il buon esito della pratica.

TITOLO III - NORME FINALI
Art. 14
RINVIO ALLE NORME GENERALI

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento si fa rinvio alla normativa vigente
nazionale, regionale e regolamentare in materia di edilizia.

Art. 15
MODIFICA DELLE DISPOSIZIONI TECNICHE

1. La modifica alle disposizioni tecniche di inserimento delle istanze nel portale SUE o la previsione di
ulteriori istanze oltre a quelle indicate nell'art. 4, per le quali ¢ fatto obbligo a cittadini e professionisti
di utilizzare come modalita di invio unicamente il portale SUE, potra avvenire mediante determina
dirigenziale trattandosi di aspetti di natura gestionale/operativa.
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COMUNE DI REGGELLO

Citta Metropolitana di Firenze

skokeoskoskosk sk

Giunta Municipale

PROPOSTA PER LA GIUNTA MUNICIPALE

Proposta N. 2024 / 1957
UO Urbanistica

OGGETTO: APPROVAZIONE DELLE "DISPOSIZIONI PER IL FUNZIONAMENTO DELLO
SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA (SUE)" Al SENSI DELL'ART.48 C.3 DEL D.LGS
N.267/2000

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA' TECNICA

Per i fini previsti dall'art. 49 del D. Lgs 18.08.2000 n°® 267, si esprime sulla proposta di
deliberazione in oggetto parere FAVOREVOLE in merito alla regolarita tecnica.

Li, 28/08/2024 IL RESPONSABILE DEL SETTORE
BALSIMELLI MASSIMO



COMUNE DI REGGELLO

Citta Metropolitana di Firenze

Certificato di Esecutivita

Deliberazione di Giunta Comunale N. 101 del 28/08/2024
UO Urbanistica
Oggetto: APPROVAZIONE DELLE "DISPOSIZIONI PER IL FUNZIONAMENTO DELLO

SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA (SUE)" Al SENSI DELL'ART.48 C.3 DEL D.LGS
N.267/2000.

Si dichiara che la presente deliberazione & divenuta esecutiva decorsi 10 giorni dall'inizio
della pubblicazione all’Albo Pretorio on-line di questo Comune.

Li, 11/09/2024 IL SEGRETARIO GENERALE
ORIGA MASSIMO



COMUNE DI REGGELLO

Citta Metropolitana di Firenze

Attestazione di Avvenuta Pubblicazione

Deliberazione di Giunta Comunale N. 101 del 28/08/2024

UO Urbanistica

Oggetto: APPROVAZIONE DELLE "DISPOSIZIONI PER IL FUNZIONAMENTO DELLO
SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA (SUE)" Al SENSI DELL'ART.48 C.3 DEL D.LGS
N.267/2000.

Si dichiara I'avvenuta regolare pubblicazione della presente deliberazione all’Albo Pretorio on-line
di questo Comune a partire dal 30/08/2024 per 15 giorni consecultivi, ai sensi dell’art 124 del D.Igs
18.08.2000, n. 267 .

Responsabile della immissione all'albo pretorio online: ZANIOL STEFANO

Li, 01/10/2024 L'INCARICATO DELLA PUBBLICAZIONE
ZANIOL STEFANO
(Sottoscritto digitalmente
ai sensi dell'art. 21 D.L.gs. n. 82/2005 e s.m.i.)



