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LAUREA TRIENNALE O SPECIALISTICA O 
MAGISTRALE IN:  
 
 
 
 
 
 
LINGUE STRANIERE 
LETTERE 
CONSERVAZIONE DEI BENI CULTURALI  
e titoli equipollenti 
 

OBIETTIVI E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO 
 
Attività di front-office con l’utenza per i servizi  di prestito, ricerca 
e consultazione del materiale librario mediante utilizzo di gestionali 
informatici. Contatti telefonici e via mail con gli utenti. 
Interrelazione con altre biblioteche dei sistemi documetari integrati 
della Regione Toscana  oltre che con biblioteche del territorio 
nazionale.  

Attività di back-office per attività di archiviazione documentaria 
attraverso utilizzo dei sistemi informatici regionali di catalogazione 
libraria. Gestione prenotazioni per utilizzo della sala multimediale 
della biblioteca. Collaborazioe per la gestione dei canali social della 
Biblioteca 

COMPETENZE DA ACQUISIRE 

Competenze informatiche nell’utilizzo delle piattaforme FLUXUS 
per la procedura gestionale e di movimentazione dei materiali 
librari (consultazioni, prestiti, prenotazioni).  Assistenza alle attività 
di rilevamento dati con la procedura Simonlib della Regione 
Toscana. Gestione dei buoni SDA per il servizio di prestito 
interbibliotecario regionale  Competenze informatiche nell’utilizzo 
del gestionale Easycat per il sistema di catalogazione in rete. 
Conoscenza e dimestichezza nell’utilizzo del sistema gestionale 
OPAC SBN (Catalogo collettivo delle biblioteche del Servizio 
Bibliotecario Nazionale) per ricerche bibliografiche nel catalogo 
collettivo delle biblioteche italiane . Conoscenza e dimestichezza 
nell’uso dei principali canali social per supporto nell’attività  
programmazione calendario editoriale e attività di editor. 


