
1

Responsabile di 

ufficio

PDO - ANNO 2016

Bruschetini Daniela

Segreteria Generale

2

Obiettivi

1

Ufficio

Peso totale

Implementazione del Manuale di Gestione dei flussi documentali 

Peso 

dell'obiettivo

% Peso 

dell'obiettivo

Settore AFFARI GENERALI 



di 1

legato ad un obiettivo di PEG

annuale pluriennale

Si tratta di dare esecuzione a quanto stabilito nel d.p.c.m. del 3 dicembre 2013 e alle regole tecniche ivi contenute 

in tema di tenuta e conservazione del protocollo informatico e dei flussi documentali all'interno dell'ente. 

x

Numero 1

Titolo Implementazione del Manuale di Gestione dei flussi documentali 

x

Descrizione

Tipologia:

no

NO SI

Altre strutture coinvolte Servizi Informatici dell'Unione, Settori del Comune



o

Valore soglia

x

Descrizione

Soglia di 

raggiungimento 

parziale

SI

Valore soglia

Valore atteso

Peso 

dell'obiettivo

5

Parametro di valutazione :

xx x x

Lug

4 applicazione e monitoraggio 10

1
audit da parte della Società specializzata 

e sopralluogo alle strutture dell'Ente
20

3
redazione della versione definitiva e 

approvazione del manuale
20

2
elaborazione dello schema di manuale e 

sottoposizione a una prima verifica con 
x x

Descrizione

x

Valore soglia

Valore atteso

Parametro di tempo:

6

100%

x x

50

Feb Mar AgoMag GiuAttività piano dei tempi Incidenza % Set DicNovOttGen Apr

x

x



19

17

16

20

18

9

Giunti

Risorse umane assegnate

Cognome

Briglia 

Assistente Amministrativo e contabile

CategoriaProfilo professionale

B.3 pos ec. B.6

N.

Bruschetini

Nome

4

Esperto in attività amministrative e contabili C. pos ec. C.4

Zaniol 

3

1

2 Esperto in attività amministrative e contabili C. pos ec. C.4

Daniela

Bartolozzi

Nocentinic pos. Ec. C 6Agente di Polizia municipale

Laura

Stefania

Stefano

Luciano

7

B.1 pos ec B.1

8

5

6

Addetto di supporto ai servizi generali

15

13

14

11

12

10

Addetto di supporto ai servizi generali/messo B.3 pos ec. B.6

Leonardo



5

3

4

1

2

N. Altro Numero % Utilizzo

1

% UtilizzoNumeroPersonale esternoN.

3

2

5

4

% Utilizzo

% Utilizzo

% Utilizzo

100%

100%

100%

100%

3

3

Beni di terzi

FOTOCOPIATRICE MULTIFUNZIONE 1

4 STAMPANTE 1

3

Risorse strumentali

PC PORTATILE

NumeroTecnologie

1

N.

5POSTAZIONI PC1

2

1

5

NumeroN. Automezzi

2

4

5

N.

2

1

Numero

4

5



18

17

16

15

14

13

12

11

10

9

8

Luciano

7

6 Agente di Polizia municipale c pos. Ec. C 6 Nocentini

Stefano

5 Addetto di supporto ai servizi generali B.1 pos ec B.1 Giunti Leonardo

4 Addetto di supporto ai servizi generali/messo B.3 pos ec. B.6 Zaniol 

Stefania

3 Assistente Amministrativo e contabile B.3 pos ec. B.6 Bartolozzi Laura

2 Esperto in attività amministrative e contabili C. pos ec. C.4 Briglia 

1 Esperto in attività amministrative e contabili C. pos ec. C.4 Bruschetini

Cognome Nome

Daniela

Ufficio AFFARI GENERALI, SEGRETERIA 

Risorse umane assegnate

N. Profilo professionale Categoria

OBIETTIVI - ANNO 2016

PICCIOLI SIMONE
Responsabile di 

PO

Settore AFFARI GENERALI



di 7

x x

legato ad un obiettivo di PEG

legato ad un obiettivo di PDO

x

STEFANO

NO

Cognome Nome

Responsabile obiettivo

BRUSCHETINI DANIELA

ZANIOL

STEFANIA BRIGLIA

Pluriennale

Numero 1

Tipologia:

Risorse coinvolte

X

Si tratta di porre in essere tutte le attività propedeutiche 

e successive per la stipula dei contratti in forma pubblico 

amministrativa a favore dell'Ente

Parametro di tempo:

X

Titolo Stipula dei contratti in forma pubblico amministrativa

Descrizione

Valore atteso

Annuale

Descrizione

Parametro di valutazione :

Valore atteso Valore soglia

Valore soglia

Tipologia Di struttura Individuale

Descrizione

NO



NO SI

X X

Valore intermedio parametro di tempo:

Altre strutture coinvolte
X

Valore intermedio parametro di valutazione :

Lug Ago

X

Giu

Previsti step di verifica 
X X X XX X X X

Set Ott Nov Dic

X

Struttura Obiettivo operativo della struttura

X

Gen Feb Mar Apr Mag

NO SI



di 7

X X

legato ad un obiettivo di PEG

legato ad un obiettivo di PDO

x

Parametro di valutazione :

Descrizione Valore atteso Valore soglia

no x

Annuale Pluriennale

Tipologia: no X

Parametro di tempo:

Descrizione Si tratta di curare l'istruttoria relativa alla corposa attività 

cocernente il contenzioso dell'ente, dalla redazione degli 

atti di costituzione in giudizio, alla redazione delle 

deliberazioni di riconoscimento dei debiti derivanti da 

sentenza, alla liquidazione delle parcelle degli avvocati 

ecc.

Responsabile obiettivo

BRIGLIA 

Nome

Titolo Gestione delle attività amministrative relative al 

contenzioso dell'Ente BRUSCHETINI DANIELA

STEFANIA

Numero 2 Risorse coinvolte

Tipologia Di struttura Individuale
Cognome



NO SI

Struttura Obiettivo operativo della struttura

Altre strutture coinvolte
x

Tutti i Settori per competenza

Valore intermedio parametro di valutazione :

x x

NO SI

xx x x x

Valore intermedio parametro di tempo:

x x

Dic

Previsti step di verifica 
x x x x

NovApr Mag Giu Lug

Valore soglia

Ago Set OttGen Feb Mar

Descrizione Valore atteso



di 7

X x

legato ad un obiettivo di PEG

legato ad un obiettivo di PDO

x

Parametro di valutazione :

Descrizione Valore atteso Valore soglia

NO x

Annuale Pluriennale

Tipologia: NO X

Parametro di tempo:

Descrizione Si tratta di popolare la apposita sezione del sito 

denominata amministrazione trasparente coordinandone 

il flusso proveniente dai vari settori e curandone la 

immissione nel sito

Responsabile obiettivo

STEFANO

Nome

Titolo Amministrazione trasparente

BRUSCHETINI DANIELA

ZANIOL

Numero 3 Risorse coinvolte

Tipologia Di struttura Individuale
Cognome



NO SI

Struttura Obiettivo operativo della struttura

Altre strutture coinvolte
X

TUTTI I SETTORI DEL COMUNE

Valore intermedio parametro di valutazione :

x x

NO SI

xx x x x

Valore intermedio parametro di tempo:

x x

Dic

Previsti step di verifica 
x x x

NovApr Mag Giu Lug

Valore soglia

Ago Set OttGen Feb Mar

Descrizione Valore atteso



di 7

X x

legato ad un obiettivo di PEG

legato ad un obiettivo di PDO

X

Valore soglia

Parametro di valutazione :

Descrizione Valore atteso

Descrizione Valore atteso Valore soglia

NO x

Annuale Pluriennale

LUCIANO NOCENTINI
Tipologia: NO X

Parametro di tempo:

Descrizione Si tratta di assicurare il tempestivo inserimento nel 

predetto portale dei dati relativi agli di natura 

professionale e relativi stati di avanzamento.

Responsabile obiettivo

BRIGLIA

Nome

Titolo Inserimento nel portale PERLA della Funzione Pubblica 

degli incarichi professionali conferiti dall'Ente BRUSCHETINI DANIELA

STEFANIA

Numero 4 Risorse coinvolte

Tipologia Di struttura Individuale
Cognome



NO SI

Struttura Obiettivo operativo della struttura

Altre strutture coinvolte
X

Tutti i Settori per quanto di competenza

Valore intermedio parametro di valutazione :

x x

NO SI

xx x x x

Valore intermedio parametro di tempo:

x x

Dic

Previsti step di verifica 
x x x x

NovApr Mag Giu Lug Ago Set OttGen Feb Mar



di 7

X X

legato ad un obiettivo di PEG

legato ad un obiettivo di PDO

X

Parametro di valutazione :

Descrizione Valore atteso Valore soglia

Annuale Pluriennale

Parametro di tempo:

Descrizione Valore atteso Valore soglia

STEFANIA BRIGLIA
Tipologia: NO X

NO x

Titolo Gestione del protocollo e della PEC

BRUSCHETINI DANIELA

Descrizione Si tratta di assicurare la gestione e la operatività 

quotidiana del protocollo e della PEC del Comune

Responsabile obiettivo

LAURA BARTOLOZZI

STEFANO ZANIOL

Numero 5 Risorse coinvolte

Tipologia Di struttura Individuale
Cognome Nome



Altre strutture coinvolte
X

NO SI

Struttura Obiettivo operativo della struttura

Valore intermedio parametro di valutazione :

X

NO SI

Valore intermedio parametro di tempo:

X X X X X X

Nov Dic

Previsti step di verifica 
X X X X X X

Mag Giu Lug Ago Set OttGen Feb Mar Apr



di 7

X x

legato ad un obiettivo di PEG

legato ad un obiettivo di PDO

X

Parametro di valutazione :

Descrizione Valore atteso Valore soglia

Annuale Pluriennale

Parametro di tempo:

Descrizione Valore atteso Valore soglia

GIUNTI LEONARDO
Tipologia: NO X

NO x

Nome

Titolo Registri di prenotazione degli automezzi e della sala 

riunioni
BRUSCHETINI DANIELA

Descrizione Si tratta di assicurare la regolare tenuta e la corretta 

gestione dei registri di prenotazione degli automezzi e 

della sala riunioni ubicata nel palazzo comunale.

Responsabile obiettivo

NOCENTINI LUCIANO

Numero 6 Risorse coinvolte

Tipologia Di struttura Individuale
Cognome



Altre strutture coinvolte
x

NO SI

Struttura Obiettivo operativo della struttura

Valore intermedio parametro di valutazione :

x

NO SI

Valore intermedio parametro di tempo:

x x x x x x

Nov Dic

Previsti step di verifica 
X x x x x x

Mag Giu Lug Ago Set OttGen Feb Mar Apr



di 7

X x

legato ad un obiettivo di PEG

legato ad un obiettivo di PDO

X

Parametro di valutazione :

Descrizione Valore atteso Valore soglia

Annuale Pluriennale

Parametro di tempo:

Descrizione Valore atteso Valore soglia

STEFANO ZANIOL
Tipologia: NO X

NO x

Titolo Consegna tesserini venatori

BRUSCHETINI DANIELA

Descrizione Si tratta di assicurare la consegna dei tesserini venatori 

ai cacciatori in corrispondenza della stagione della 

apertura della caccia stessa.

Responsabile obiettivo

NOCENTINI LUCIANO

LEONARDO GIUNTI

Numero 7 Risorse coinvolte

Tipologia Di struttura Individuale
Cognome Nome



Altre strutture coinvolte
SI

SECT

NO SI

Struttura Obiettivo operativo della struttura

Valore intermedio parametro di valutazione :

NO SI

Valore intermedio parametro di tempo:

X x x

Nov Dic

Previsti step di verifica 

Mag Giu Lug Ago Set OttGen Feb Mar Apr


