
 

ALLEGATO A 

 

 

AMBITO 

UNITA’ REQUISITI PROGETTO/MANSIONI 

AREA SOCIALE  

PRESIDIO 

REGGELLO 

1 

LAUREA IN SCIENZE DEL SERVIZIO 

SOCIALE 

ed equipollenti 

 Gestione attività di segretariato da svolgersi con le 
modalità stabilite e interne al servizio; 

 Supporto nel monitorare la tenuta della 
documentazione e dell’archivio interno 
(archiviazione, etc..); 

 Supporto operativo per la tenuta e l’aggiornamento 
del sistema informativo; 

 Affiancamento nella preparazione dei documenti 
cartacei necessari alla costruzione dei progetti per la 
persona. 

 

 

 


